KEPUBLICA DEL pgg

GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA G 8

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION R ST
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN IGNACIO CAJAMARCA

“ Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio de la Universalizacién de la Salud

MEMORARANDO MULTIPLE N° 016 -2020-GR-DRE-CAJ/UGEL.SI/UPER/DIR.

DEL : Mg Oscar Gonzales Cruz
Director Ugel-San Ignacio

AL : Director(es) de IL.LEE

ASUNTO : Remisién de Registro de distribucién de Personal y reporte mensual de
cumplimiento de labores de personal a su cargo.

REF : RPEN°30-2020-SERVIR-PE-

FECHA : San Ignacio, 26 de Octubre del 2020.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, con la finalidad de saludarlos muy
cordialmente y a la vez comunicarle que en cumplimiento del documento de la referencia, en forma
obligatoria y bajo responsabilidad, hasta el dia 06-11-2020, debera formalizar y remitir a la
plataforma virtual, en relacién al personal del DLN°276 y CAS, la siguiente informacion:

1.-Remitir el registro de distribucién de personal a su cargo, desde el 16-03-2020 al 30-11-2020, segin
anexo 01(Modelo) precisando el personal que realiz6 trabajo remoto, labores mixtas, licencia con
goce sujeta a compensacién posterior, por no ser aplicable otra labor por la naturaleza propia de la
funcion, en uso de vacaciones y/o adelanto de vacaciones.

2.-Informe de actividades mensuales, que deberd requerir al personal a su cargo, segin anexo
02(Modelo), que servira de sustento del reporte de actividades mensuales, para efecto de pago de
remuneraciones, desde el 16-03-2020 al 31-10-2020,(considerar minimo 10 actividades mensuales en
lo que aplicable por la naturaleza de la labor), que estard bajo su custodia, el mismo que sera
requerido de ser necesario.

3.-Remitir el reporte mensual del cumplimiento de actividades laborales, segtin registro de
distribucién de personal, desde el 16-03-2020 al 31-10-2020, segin anexo 03, en caso de
incumplimiento, se procedera a la suspensién y/o descuento de remuneraciones.

4.-Debera remitir el registro de distribucién de personal, correspondiente al mes de diciembre, el dia
30-11-2020, asimismo el reporte de actividades mensuales de Noviembre y Diciembre, el 02-12-2020
y 31-12-2020 respectivamente. Cualquier consulta con el jefe de personal-Cel.942954918)

Atentamente.
ORIGINAL FIRMADO

CNDADEE GESTION TIUCATIVA
LOCAL . SANKGNACKG

\ Mg. Oscar Gonzéles Cruz
b DIRECTOR DE UNIDAD DE GESTION
GOBRERND REGIONAL EDUCATIVA LOCAL
CAJAMARCA SAN IGNACIO



