GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN IGNACIO
AREA DE GESTION PEDAGOGICA
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“ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL”
“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”
“ANO DEL CENTENARIO DEL NACIMIENTO DE HORACIO VILLANUEVA URTEAGA”

San Ignacio, 16 de abrilvde 2018

OFICIO MULTIPLE N°03, -2018/DRE-CAJ/UGEL —SI/AGP/D.

Sefor:

Directorde la L.E...vcecrvucnierennenns

PRESENTE._

ASUNTO: Alcanza recomendaciones para expedicion de certificados de estudios emitidos por las
Instituciones Educativas Publicas y Privadas de EBR y CEBA.

Ref. Oficio Multiple N° 118 -2018-GR-CAJ/DRECAJ-DGP-ACYT

Me es grato dirigirme a usted para hacerle llegar mi cordial saludo y a la vez indicarle que tenga especial cuidado
en la emisién de certificados de estudio para visacion, a fin de agilizar los tramites de los mismos, por cuanto
en la actualidad se viene recepcionando en forma incompleta, especialmente de alumnos que tienen notas
desaprobadas que en muchos de los casos no es posible encontrar las subsanaciones respectivas por la fecha en
que las rindieron, motivo por la cual se brinda algunas recomendaciones que deben tenerse en cuenta para evitar
inconvenientes, entre las cuales se destacan: '

1. La foto debe ser tamafio carnet, con fondo blanco y correcta vestimenta. El sello de direccién debe
abarcar una parte de la foto.

2. Colocar procedencia de la Institucion Educativa distrito y/o departamento. En caso de no proceder de
otra Institucién Educativa cerrar dicha celda.

3. Colocar los cursos subsanados y la fecha en que se subsand.

4. Los sellos de post firma deben ser claros y legibles; los sellos de las Instituciones no deben exceder el
tamaiio de 2 cm de didmetro y presentar el Escudo Nacional.

5. Usar las celdas de horario libre disponible {H.L.D} para los fines que le corresponden caso contrario
cerrar la celda.

Cabe resaltar y recomendar que las notas de subsanaciones deben ser colocadas en el lugar correspondiente a
“observaciones” indicando fecha en que se subsand, si no alcanza el espacio sirvase realizarlo en la parte
posterior del certificado indicando en forma clara, precisa y con su respectivo visto bueno: seglin ejemplo:

AREA/CURSO GRADO NOTA FECHA DE CASO
EVALUACION
MATEMATICA 2° 13 12/01/2005 RECUPERACION

\Todas estas notas seran verificadas con las actas existentes en archivo de la Oficina de Actas y Certificados de la
& jUGEL San ignacio para su conformidad respectiva. Ademas se recomienda expedir los certificados en buenas
A;.,'/'condiciones de presentacion, sin deterioros ni enmendaduras.

Sin otro particular, aprovecho de la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial
consideracion y estima.

Atentamente
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