: iy, GOBIERND REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN IGNACIO

=&fia de la Lecha contra la Corrupcicn v la impunldad™

RESOLUCION DIRECTORAL U.G.E.L N°0( 421 4 -2019/ED-SL

SAN IGNACIO; 10 SET. 2018

VISTO: o Memorando N° 271-2019/GR-DRE.CAJUGEL-
SIAGAIE, demas documentos que se adjuntan;

CONSIDERANDO:

Cue, es necesario establecer lineamientos y procedimientos
técnico legal v adminstratives gque permitan realzar un adecuado Inventario Fisico de Bienas
Muebles: asi como sincerar en forma progresiva la informacion registral de todos los bienes
con los que cuentan las instituciones del dmbito jurisdiccional de la Unidad de Geslion
Educativa Local de San lgnacio,

Que, el Aticulo 121" del Reglamento de la Ley General del

Sistema Nacional de Blenes Estatales, aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-2008-

YIVIENDA, define al inventarno como el procedimlente que consiste en verificar fisicamente,

codificar y registrar los blenes muebles con los gque cuenta cada entidad a una deleérminada

. fecha, con el fin de verificar la existencia de |os bienes, contrastar su resultado con el registro

/’f‘ cantable, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que

.« ='comesponda. Bajo responsabilidad del Director de la Oficina General de Administracion o fa

AhE fi:a haga sus veces, se efectuara un inventario anual en todas las entidades, con fecha de

v Atierre al 31 de diclembre del afio inmediato anterior al de su presentacion, y debera ser
et b /‘remitida a la SBN, entre los meses de enero y marze de cada afio;

Cue, mediante documanto del visto, el Despacho de Dreccion de
la Unidad de Gestion Educativa Local de San Ignacio, dispone aprobar mediante Resolucién
Directoral la directiva denominada "Procedimiantos para el Inventario Fisico General de Bienes
Muables - Ejercicio Econtmico — 2019, de la Unidad de Gestion Educativa Local de San
lgnacio™;

Que, estando a lo dispuesto por el Despacho Directoral, a lo
actuado por el Especialista Administrativo | del Equipo de Personal y visado por los jefes de
Areas de Gestion Administrativa, Gestidn Institucional y Asesoria Juridica de la Unidad de
in Educativa Local San lgnacio;

De conformidad con la Ley N° 28151 - Ley General del Sistema
Macional de Bienes Estatales; su Reglamento aprobade por D.5. N° 007-2008-VIVIENDA, Ley
N° 27783 - Ley de Bases de |a Descentralizacidn; Ley Organica del Ministeric de Educacion
N° 25762, Modificada por Ley N° 26510, D.S. N* 002-06-ED, que aprueba el ROF del
Ministerio de Educacidén, D.S. N° 051-91-PCM, Ley Organica de los Gobéerncs Regionales N*
27867, su Modificatoria la Ley N® 27902, D.S. N° 015-02-ED, que aprueba el ROF de las
Direcciones Regionales, Resolucidon  Suprema N 203-2002-ED, aprueba el ambito
jurisdiccional Organizacsdn Interna y CAP de las Diversas Direcciones Regicnales de
Educacitn, Ordenanza Regional N° 011-2017-GR.CAJ-CR., qua aprueba el CAP de las
diferentes Unidades de Gestion Educativa Local, entre éstas la de San Ignacio, y;

En uso de las facultades conferidas por la Resolucion Direcloral
LUGEL N® 002283-2012/ED-San Ignacio, que actualiza e! Manual de Organizacion y Funciones
de la Institlucidn;
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RESOLUCION DIRECTORAL V.G.E.L NY)(421 4 -2019/ED-SI.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ.- APROBAR, |la Directiva N 001-20159-
UGEL SI-AGAIE-UQCP ., denominada “Procedimientos para el Inventario Fisico General de

Bienes Muebles - Ejercicio Econdmico — 2018, de la Unidad de Gestion Educatva Local de
San lgnacic”, la misma que como anexo forma parte integrante de la presente resolucion

ARTI . DISPONER que |a dwectiva aprobada y
referida en el anticulo precedente es de cumplimiento oblfigatorio en todas las instituciones
educativas de la jurisdiccion de la UGEL San Ignacio; asi como su publicacion en &l portal

institucional www.ugelsanignacio.gob.pe.

Registrese y Comuniguese,

o, 2
Mg. Oscar GONZALES CRUZ "~

Director de Programa Sectorial Il
Unidad de Gestion Educativa Local San lgnacio
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DIRECTIVA N . P
PROCEDIMIENTOS ERAL DE BIENES =

ECONOMICO 2018,
EDUCATIVA LOCAL
[, FINALIDAD

Eslablecer los linaamientos y procedimienios técnicoJegal ¥ adminisirative que permian a e Sece Admanistrativa v a
las nstiuciones Educativas Piblicas y en Corvenie de los diferentes niveles y modakdades del dmbio de la Unidad
de Geslién Educativa san lgnaco realizar un adecuado kventano Fesco de Bienes Muebles; asi como secerar en
foma progresiva ka Informacién registral de fodos los bienes con el que cuentan ¥ vienen operando caca una de elies.

OBJETIVOS

Lograr que el proceso de Inventario Fisico General de Banes Muebles - Ejercicio Econdmico 2018, se ejecule
adaplanda crilerios uniformes en apicacitn a la nommative legal vigente, los prncipios de racionaidad y funcionalided
concordantes con ka legislaciin establecida y gue estan odentadas a;

n. Comprober la exrsiencia fisica da los benes.

b, Constalar fisicarmente of estado de conservaciin, ubecacitn, canfidad, condcion de ulBzacitn, segundad v s
funcionarios responsables de los bienes que estn asignados en uso; asi como lambein redlizar wa eficaz
adminesiraciin de ks bienes en uso ¥ bienes improductivos.

¢, Conclier Yos saidos ohlenides del invenato Fisico de Bienes Musbles producha de |a verificacion a realzar, con la

informacion registrada por |8 Oficing de Contabllidad, a fn de reakzar ks ajstes yio reguiarizaciones a que

hubiera lugar.

Revizar, sustentar y aciuaizar los regisims contables y palrimoniales

Concilar los resullados v saldos con el irventano anberior

Concliiar los Saldos de Inventarics Fisicos vatarados de Baanes Muebles con & Balance General.

Dederminar los Bienes sobrantes wo falanies con que cuenta la enfidad a fin de que s realice U saneamianta yio

regutarizacadn respeciva

Determinar el invenlano fisco general actsalizado y valorizado de bisnes correspondientes a las dependencias

educalivas corespondients a ta Unidad Ejecutora ded Ambido da 1a UGEL. 5.

i, Disponer con informacion que garantice la consistencia y confisbildad de los datos consignadas en fas Cuentas
del Activo, Cisantas de Orden, como parte integrante de los Estados Financieros.

1. BASE LEGAL

F Empn

o Ley N 28044, Ley General de Educacidn

« Ley N* 29151, Ley del Sisiema Nacional de Benes Eslalaies y su reglamento aprobade con DS, W 007-2008-
VIVIENDA,

« Modificatorias con 05 N* 007-2010-IWVIENDA Y DS, N° 013-2012-VIVIENDA.

» DL 276 Ley de Bases de |z Carrers Admirisirabiva ¥ su Reglamento D.5, 005-90-PCM

« Decreto Ley N° 22667, del 22-ENE-B0. Ley de Desconcentracion de Alibucionss de los Sistemas da Personal,
Abastecimeanios y Rackenalizacin

»  Beschucksn Jefatursl N® O335-00.INARDNA Maneal de Adminkstacibn de almacerss para el Sector Plblico
Kacional

« Resolucion §° 158-97-58M - Catslogo Maconal de Blenes Muebles del Estado

» Resalucon N° 039-98/38N, del 24-MAR-98 - Aprugha Reglamento para ol Inventana Nacional de Bienes Muebles
el Eslado

« Resolucién Suprema N° 197-2001-ED.- Aprueba el Reglamento de Altas, Bajes y Ventas de Bienes Musbles
Parimonialas del Minksterio de Educaciin,

» Decrelo Supremo N* 018-2004.ED- Reglamenitn General de Asociaciones de Padres de Famika en las
InsShucicnes El:lxa'ﬁ'-'a&

AV CHququue N! 330 Sarl Ignauu Ea}amamaf te-]efa: ::I?E- 355153 AGA Telefa:: ﬂ?ﬁ-iSEﬂﬁ
WipacholEhotrnmall.com control patrimonial 325960623
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Ley N® 28708 General ded Sistema Nacional de Corlabilidad

Resalician Diractarst Mo 001-210-EFS3.01 Muevo Plan Contable Gubamamental

Resolucitn de Confraloria N° 320-2006-CG. Nommas de Control Infemo.

Resolucian de Contraloria General Mo, 458-2008-CG “Gula para la Implemantacion del Sistema de Control infemo
de ftas Enfidades del Estado”

Resohicitn N® 094-2000-CG Diectiva “Ejercicic del Control Prevantive por los OCI*

Ley 27815 def Cédigo de Efica de i Funcion Pibbca, su moddicatoria Ley 28408 y su Reglamento D5 033-
H05-PCM

Ley 27658 Ley Marco da Modemizacian de 1a Gaslion del Estado, sus modificatonas Ley 27842 y Ley 27898 su
Reglamendo al 0.5, (30-2002-PCM

Directva N 005-2007-GR.CALGRPPASGDI, sprobedo con Resoluctn Epcufva Regional N 256-2007-
GR.CANP

LEY N° 27895, Ley que establece procadimientos pars esignar bienes dados de baja por las instituciones pibkcas
@ favar de los centros educalives de las Regiones de exirema pobreza,

D5 W° O01-2012-MINAM “Aprueban e Reglamento Nacional para la Gesfion y Mangjo de los Residuos de
Aparatos EMéciricos y Electronicos: y Directiva N° 003-2012/58N “Procadimiento, para la Gesson Adecuada de los
Baanes Muebiles Calificados como Residuos de Aparaios Eléciricos y Elecironicos- RAEE”

. ALCANCE

Unidad de Gesbin Educativa Local San Ignacio 304,

Instituciones Edwcafivas Publicas . | Estatales y de Convenlo)

Instihuciones Educaivas de Educacion PobSca Basica Reguiar (Inicsal, Prirmara y Secundana Manares)
InsStuciones Educefivas da Educacion Pibkca Bisica Alternativa (Primaria y Sacundaria Adultos)
Inesyicionas Educativas de Educacitn Piblica Espacial y Cenlros de Educacitn Téonioo-Produciva

RESPONSABILIDAD

la presente Direcfiva es de apicacion y cumplimiente obligatorio de fodos los fumcicnarins, servidores
adminisirabvos, Directores, docentes que independientemente ded régimen labaral al que parlenecen venen laborando

en la Sede Administrativa & Inslituciones Educafvas Poblicas. Su Incumpliimiento genera responsabdidad

adminisirativa en los siguientes riveles;

« Direcior de LWGEL Si

« Direcior del Area de Aomiristracion, Equipo Unidad Orgénica Responsable de Control Patrimonial y Comision
yio Sub Comision de Inventario de los respectivos amilos |unsdicionaies

« Diraclores InsSucionas Educalivas Pibicas de Educeciin Basica Regular - EBR (inicial. Pdmania Sacundaria
Menores), Educacion Basica Especial — EBE, Educacidn  Basica Allematva - EBA  (Primaria y Secundarnia
Aduftos); Educacion Técnico-Productiva - CETPRO y sus ANEXOS (Cenfros de Educacion Téonico-Produciiva)

DISPOSICIONES GENERALES Y ESPECIFICAS:

A. DISPOSICIONES GENERALES

De |los Bienes Estatales

Sa anfiande por banes del Estado, cualguier bien o achvo que forman parte ded patrimonio de ias enlidades de (a
Admenistracdn Fiblica, desinedos al wso instivconal o asignades a los empleados pdblcos para el debsdo
cumplimiento de sus funciones y acividades: asi como aquelios bienes de temenos que se encuentran bajo su uso
o cusiodia,

AV CHililique N® 330 San |gnacio - Cajamarca/ telefax: 076-356158 AGA Telefax: 076-356089

Wipachol@haotmail,com contral patrimonial 925960623



AEPUBLICA DEL PEg,

GOBIERND RECIONAL CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN IGNACIO

AREA DE GESTION ADMINISTRATIVA

ADMINISTRACION

Los bienes que forman parte de la Administracion Piblica, estan consSuides por aguelios bienas que de acuerdo
&l Codigo Chl y las leyes especiales, son adquiddes por cualquier Fuante de Firanciamiento por las entidades
publcas en propiedad bag ks diversas formas y modalidades |uridicas que estag disponen, lEmese por concegto
de compra,

Donacion, transferencia, legado por ach da saneamianiy, por permula & par culguier offa causal v que &a
encuentran descrifos en ol Caldops Maconal de Benes Muebles de la Superindendencia Macional de Bienas
Estatabes o que sin estaro seen suscepiibles de ser ncomporados al patrmani insbbucional

Del Empieado Piblico

Se considera empleado piblico & todo funcionana o senvidar de |zs enlidades de la Administraciin Piblica an
cusiquiera de los neales jerdrguicos, sea éste nombrado, confratade, designado, de confanza o elecio. que
desempefie actividades o funciones en nombre y & servico del Estado; no importa &f régimen juridice de [a
enfidad en la que se preshs senicios ni el rgimen laboral o de condratacidn almMslﬂgElmmde
personal @ la funcion plblica implica fomar conocimianto de la Ley 27815, Ley del Codigo de de k& Funcion
Poblica, asumiends el compeomeso corespondients de su cumplimiento,

3. Del Uso Adecuade de los Bienes del Estada

Es deber de fodo senvidor pdblica, proteger ¥ consarvar ios bienes del Estado, dabendo uBizar los que ke fueran
asipnados para o desempehc de sus Runciones de manera racional, evilando sy abuso, demoche o
desaprovechamienio, s emphear o parmtir que ofros empleen los Benes del Eslado para fines particulares o
propisios que ma seen aguelos para ks cushes hubieren sidy especificameniz destinados.

4. Deka Direccidn de Administraciin

La Direccidn de Adminiziractin en la Sede Admanistretva de la UGEL San ignacio, es el drgano responseble del

comecto registo, edministracidn y disposicion de los bienes muebles con que cusnta (a enbdad, teniendo por

funtiones.

o Aprobar y supendsar el Alta, [a Beja y fos arins de adquisicidn, administracidn y disposicdn dal patimonio
minkiana de la anfidad.

b. Emifir documenios de geshin, metrucciones WMCrcas ¥ NOMMas necasanas para un wso aficienls y condrolado
de los bignes muebles eslatalas.

c. Dictar las instruccones, plazos, mecanismos, insbumentos v responsabilidades para el levantamiento dal
inventaria fisico del patimonio mobdiado de |a Enfidad; asi coma designar a la Comisidn de Inventasio.

4, Remitic 2 la Superintendenda Naclonal de Bienes Eslatales o inventano de kos blenes muebles de |z Enigad v
e |z Instiuciones Educativas gal ambito, en ks plazos establecdos.

e, Brindar faclidades 3 &3 Superinfendencia Mecional de Bienes Estatales para fa werificackn de los dalos
remilidos ralacionadas a los bienes muables registrados

£ Dotar a la Unidad Organica [ Oficing de Condrol Pafimoniel de persong! caliicado, recursos fisicos y Bonicos
adecuades para la ejecucion de sus obligaciones, funciones v alribuciones

g Aplicar sanciones administraivas al personal que incumpla | normatvidad ded Sistema Nacional ce Blenes
Eslalaies

AV CHiliique N2 330 San Ignacio — Cajamarca/ telefa: 076-3156158 AGA Telefax: 076-356089
Wipachol @hotmail.com control patrimonial 325960623
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5.

De la Unidad o Area Orgénica del Control Patrimonial.

&, En cumplimiento a 0.5, 007-2008-VIVIENDA que apreeba el Reglamento de la Ley 28151 que crea o
Sistema Macional de Bienes Estatales; en las Unidad de Gestion Educativa Local San Ignacio s2 ha
implemantade la Unidad Orgéneca Responsable de Control Patrimandal, la misma que es |a responsable de
reqisirar y controlar parmanentements fodos y cada uno de los bienes patimonizles asgnados en uso 3 cada
sarvidor de la entided. realizando fas coordinaciones deeclas e nmoediatas a gue hublera legar con la
Direccitn de Administracion, an rezguardo de la propiedad de bienes de propiedad estatal.

Tiens por funciones las sigulentes: (Unidades Ejecutoras - Unidades Operativas)

L

Rocopitar toda & informacion regisiral, administrativa, documental y fécnica ded patrimenio de [ enbidad
publica

Fequenr a los onganismos pablicos fa informacion necasaria para o saneamiento de los enes de su
propiedad

Remitir a ka Supermtandencia Macional de Banes Estalsies, copla de los expedientes que sustentan los
acks de adquisicion, disposicidn, adminisiracibn v geshon patimonial reglades en el presenis
Reglamanio, para su raspaciva susbentacitn yio aprobacian, segln comespanda,

Reslizar mspecconss tcnicas para venficar o desting y uso final de o blenes de su entidad
idendficer, codificar v registrar los bienes muebies estatales adguindos bago cusiquer modalidad
Admiristrar el registro @ informaciin de |os bienes musbles estatales de la entidad pobica.

Sokcitar a la 38N la incorporaciin de nueves fipos de bienas

Elaborar kos indormes bécnicos para el Alta, |a Baja, Administracion, Disposicion y Gesfion de los benes
miueties,

Exaborar los proyectos de Resoiucion comespondiente al A%a, 1a Baja. disposcion y gestidn de los bienes
muebles, asi como las bases admanistrativas para k& compraventa de ésios, para sy aprobacién por
pariz de la Oficina General de Administraciin.

Agislir a la O34 en los actos de Admirdstraciin, Disposicion y Gestion de bos blenes musebias.
Sanaar los bienes mushles

Suscrinir con & Oficing General da Adminestrackin [as Actas oe Enfrega-Fecepcién para ba aceptaciin
e ka donaciin, Iranserencia y para los acios de disposicitn y gesiin de los bienes muebles.

Integrar b Comésidn de inventans de los bienes muebles estatales como ente facilitador

Formuler en coordinacion con ta OGA las demuncias ante las autondades comespondienies por el uso
indatado o pérdida e sus blenes yo de los gue 32 encueniren bajo su agminisiraciin

Velorizar mediante fasacidn ke blenes muebles que corecen de la respectiva documenfecian
siestentatonla de su wvalor par su Incomporacitn al patnmonio de B enfidad; y, en los casos que
corresponda, aquellos que van @ ser objelo da dspesicitn fnal o gastidn.

Las demas que | sean asignadas por la Dficing General de Adminisiraciin o |2 que haga sus vacas.

b. En las Instituciones Educativas Poblcas de los Slarenles Niveles v Modaldades, e Direclor designara &
sarvidor qué asumira com responsable de Control Patrmanial para der cumplimiento & o establecido en &
0.5, 007-2008-VIVIENDA y sus modificatoias 0.5, 013-2012-VIVIENDA, D.5. 007-2010-VIVIENDA

Del Acarvo Documentario

Es Responsabilidad de la Unidad de Controd Patnmonial, manbaner el archivo de fa documentacion - fuente
sustentatoria (Factura, Bolela de Venta, Pedido Comprobante de Salda, Resolucidn de Adudicacion, Resolicon

de Transferenca, Acta de Enfrega — Recepcitn, Acla de Trmﬂm{m mjmﬂqwseraﬂmla pmwmuau
urmndahstmnsmnqmmrﬂlamﬂtm PO G5t Instit i

.w I:H|I|I|que M 3311 San Ignann ca}amarcw' tetafax ﬂ?ﬁ 355153 AGA Telefam w&asm
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7. Dela Obligacion de informar la Recepcion de Bienes

Resolicion Suprema N° 157-2001-ED0.- Aprueba el Reglamenio de Allas, Bajas y Ventas de Banes Mushles
Patrsnoniales dal Minisbaro de Educacitn,

La Sede Admirsirativa de la LGEL S, e Instituciones Educatives estatales ¥ convenios de ks diferentes niveles y
modalidades sin excepcitn, estin obligadas dentro de los 30 dias de haber reciida algin ips da been DAR DE
ALTA en lo que cormesponda (Donacidn, Transferencia, Compras, elo.) & efeclusr su ingreso comespondiente
en &l Libre de Acta de @ enfidadicuando ne 58 cusnla con documeants sestanta fanio por el donante o & bian asta
en ka || EE)y Comuricar a la UGEL para su Registng Palmimonéal y Conlable, deblendo especificarse las
caracteristicas propias def bien {denominacion, marca, modedo, sarie color, tamafic, medidas, ofros), el documento
dumgrusn I3 procedend, ummlﬂmydmuma&w&wemaﬂmam M

i i Iierimeint o it ireitnics e f i e,

Por oo tado |8 Ley N 28678 Ley Oue Regule la Parficipacion da las Asociaciones de Padres de Familia en
insttucones Educatvas Publcas v el Decreo Suprema B 004-2008-ED que aprueba su Reglameanto, sefala en
el A, BD- Les Adguisiciones Efecluadas por 2 APAFA, son donadas a fa Instifucion Educativa mediants Acla,
dentro de log 30 (treinta) dias siguientes 3 su adquisicion, Seguidamente e Director de la Institucion Educativa
poepterd por Resolucan & Donadsin y ko incorporard al Invantana Palnmanial, an un plazo no mayor de 10 {diez)
dizs d |3 lecha de recepciin

§.  Funcion del Director que asume encargatura Direccidn en il EE.

La hencitn del direclor que asume direcsion en ena insbitucidn educativa, de acuerdn al oficis que se ke enfrega de
sus lunclones comd director, @5 apersonarse al presidente de |a apaia para que le entreque las laves dela || EE ¥
pn’rmanlamel maizumﬂnnmdthnhcﬁndlhﬂunumuﬂmhllﬂ aula por aula, en
0 del_caserip. & panti de la fecha de recepcion de los blenes sera de s
mu-atllrﬁadel wuladu'r mamqu mils los bienes que reciba durants al gention del ano lective, pastanarments
eslard presentands su informe con copla del acta por mesa de pares, informancs su respensabilidad de los
bignes encontradas enka ll EE

9, De la Obligackin de informar Bienes Faltanies

Resolucitn Suprema N° 187-2001-E0- Aprusba & Reglamenin de Altas, Bajas y Venlas de Bienes Muables
Patimoniaies ded Minisleno de Educacin

Las Insfuciones Educativas estatales y convenins de bos diizrenies niveles y modaidades sin excepcitn, estin
obfigadas dentro de los 10 dias habiles remitr 2 la UGEL.S Oficina de Cantral Institucional v 2 la Unidad
Orgénica Responsable Control Patimonial of expediente adminestralivo DE BAJA por causal de robo pérdida o
sustraccibn adunlando b denuncia poficial, & resifaco de la denuncia policial & informe efeciuado en pimera
instancia par el servidor responssble, el informe dal Direcior de fa |E. deferminando si axiste o no respangabididad
por parte del frebaador causanta del hecha, & proyecto de mforme Teenico de Baja para lwego de sar revisado
por la Unidad Orgarica de Condrol Patimonial proceda a infeemar & Organo de Control insucional (0.C.1) para
ta irvestgaciin formal ¥ delerminaciin de responsabilidades funcionales wo legeles de souerdo & Codigo Civil v
Penal, procediendo luego de ello @ elsborar el proyecio de ka B.D, de Baja la misma que sera slevado a la
Direccion de Adminsaciin para su evaluacion yo aprobacion cormespondients para posieromante remia ta

AY CHililigue NE 330 San Ignacio - Cajarmarca) telefax; 076-356158 AGA Telefax: 076-356085
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SEN en conjunlo con Wodas las accones que ol Dineclor o8 & IE haya realzacs (acta de baa frmada comitd
irventario con ka relaciin de bienes con el cidigo margesi, Resolucién Direclorsl aprobands |a baja de los bienas
conteniendn la relaciin propusstas para ka baja con su cddigo margest )

REPOSICION DE LOS BIENES ROBADOS, PERDIDOS O SUSTRAIDOS.

Se realizara la baja de los bienes siempre que el director adjunte el CODMIGO DEL MARGESI DEL BIEN, que
son 12 digitos (T4642423R3T1) con el acta de clerre de inventario donde estard especificando la relacitn
de bienes dados de baja, juntamente CODIGO DEL MARGESI DEL BIEN, gque son 12 digitos
(T4E4242IRIT), con la Resoluciin Dirsctoral con su anexo de los bienes dados de bag seqin ka causal de baja,
aprobada por ef director de la | EE. Para oblener estos cidges el direcior tiene que apersonarse & la oficing de
patimonio a reclamar su inventand de su ll EE, con sus respecivos cdigos duramie el afia lectvo 201E, esta
irformactn serd entregada al director ciando informe oporiunaments o ingress v faéa del bean,

CAUSALES DE BAJA:

a.- Estado de excedencia.

b.- Obsobescencia bécnica.

¢.- Mantenimiento o reparaciin onerosa.
d.- Reposicién,

&.- Reambolso.

f.- Perdida.

g~ Hurta,

h.- robe,

i~ Residuos de aparatos sléctricos ¥ electronicos- RAEE (todo artefacto que se conocte a corriente).
|- Estado de chatama.

k.- Destriccidn accidental,

La baja serd aprobada siempre que ¢ sustente el procedimients con los anexos de los bienes dados de
baja, donde el responsable de patrimonio entregara ka relacidn de los bienes dados de baja juntaments
COn s codigos de margesi, AFROBANDD LA BAJA,

i0.  Del Registro

Los bienas ingresadas a |a Instilucin Edwcatva deberdn sar incorporados patdmoniziments v contablamenta par
la UGEL SAN IGNACIO 304, para ko cual la Instibecién Educativa debera alcanzar foda ka documentaciin
sustentatoria necesana, para el cumplimiento de su regstn (copias de las actas de donacidn, fachwas, Pecosas y
péros); siando Responsabilidad da la UGEL 31 el mankener actuaizado el inventanio de benes con que cuentafa
Inestitucidn & Instiiciones Educatives Publicas v en Convenda de su ambita,

La UGEL San lgmacio a ravés de la Unidad Organica Responsable de Control Patimonlal en coordinacdn con ia
Dficina de Contabdidad deberd regisirar en forma adecuada v oporiuna los bienes informados por las Insffuciones
Educativas ¥ los Bienes adquiridos v asignedos en wso al personal de k8 enfidad | por ests razdn  lag
Instuciones Educativas al momento de presentar sus inventarios del presents Afo, deberdn adjuntar los

0% QUE FUSIRN NIFAG 08 TO00 15 Digneq AnD U8, RO

T Acta da - Acta de Translerencia, otros) én forma ]

i contabilizarlos para realizar de ma la conciliacidn conta
El Registro se realzars en forma cronoldgica anofandose |a idenfificacion, delalles téonicos, caraclerishcas,
documentos fuentes, valores nalos, cuentas contables y referencias relativas &l mpreso de los bisnes.

La Unigad Orgdreca Responsabie de Controd Patrimonzal, con copéa de ta Orden oe Compra, Orden de Senviclo o
Mola de Enfrada & Amacén y su respecivo Pedide Comprobente - Safida Recepoidn, deberd verficer |a
existencia e indagridad ded bien, registrar y asignar @l comespandiente codigo patimonial S BN
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11.  Dwela Responsabilidad de los bienes asignados:

El Thufar del drgana respecive v el senvdor al que s le asgnd @ bien son solidanaments responsables, tanto
pecuniana coma administrativamende de la pérdida, dafio, delerion o mal uso de los bienes yo servicios de la
dependentia,, especialments si ocurmiaren por negligencia én apicacion de disposicionas sobra verilicacdn fisica
de beanes yo servcos (numersd 4 del Tiulo V1 Mecarssmos de Control de la 38, 07 Venficackin ded Estads y
Lafzacitn de Bienes yio Senacios de la Resolucidn Jefatral N' 11E-B0-INAP-DMA, ded 25-07-1980 Nomas
Genarales dal Sislema de Abastecimianis)

Todo bien que cambie de usuano, debe realizarse ulilizanda &l formals denominado “cargo para ka enfrega-
recepcion de bienes patrimoniales” al mismo que o5 ramitado 3 s de la direccdn de patimonio, guisn
realiza las respectivas verdficaciones fisicas y les regulerizaciones o modiicaciones de mwvenfarios que
caraspondan, Ver ejpmplar dal formalo en (anexo N* 1), adjento a la presente drecliva,

Lom funcicnanos y dinacivos con parsenal 2 s cargo, deberdn concientizar y suparvsar a sus subaternos soboe
ka importancia del buan U0, consenacin, cusiada ¥ proeccion de ks bienss pelimaoniales de |a insfiecian,

Cada trabajador usuano de los bienes petnmonisles de la enfidad es el Gnico responsable de su existancia
figica, permanenda, custodia, consarvacson, e, en consecuencia, cada uno de los rabaadones, cualguiera sea
g vl jerdrgiscs o laborel, deberd tomar resl conciencia de tef circunstancia v adoplar las medidas caulelarss
del caso, para evilar pérdidas, sustraccidn deterlor, et que lwege podria ser considerado como desculdo o
negligencia & imputarsele la responsabiided Administrativa, ol yio pensl a que hulbiera lugar, fendente a la
FRCUpEAcon yo Mpasicin de kos mesmos.

El uncxananio, drective o senidor gua culmene su redaclon de rabajo con la ingBiucion, por motvo de renuncia,
destilycitn, cese, rescsion o resolucon de confratn, o que se declare por culminada su designacion, rofaciin,
reasignacdn, destagies, pemula, encango; 831 Coma, por comision de senicios mayor & quince diss o esie en uso
de sus vacamonss a licencia por mas de 15 dias, estan obiigados 3 reafzar su anfraga de cango, inciuyends B
enlrega oe los bieres que le fusran asignados, para ko cual deberd suscrbi el cango de entrega recepcitn y el
acta respeciiva. Diche endrega de cango la elecluara a su reemplazente, 2 su jele inmedialo 0 a quien aske

desagne.
El incumpiimienta de ka presente noma, s causal de sancan adminisirativa.,

La direccidn de personal debe informar oporfunamente ante la oficina de patrimonie y la oficing de
tesoreria, las acciones de personal gue impliquen rompimients de I3 relacidn laboral o termino de
desplazamiento de cualquier funcionario, directive o servidor nombrade o confratado CAS, con la finalidad
de gue s¢ tomen las precauciones del caso orientsdes & recuperar los bienes asignados o los fondos
sdecuzdos. La direccion de Tesoreria, no cancelara ningln beneficio o retnbucion al trabajador que al
término de su refacidn laborai no presente una CONSTANCLA DE NO ADEUDO BIENES. ANEXO N° 05

En ese senddo es preciso mencicnar ko sefialado en |z Resolucion de Conlraloria N 458-2008-0G {Aprusban las
Guis para la Implementacion del Sislema de Condral Inlemo de las enbidades del Estado) Mumearal 4 - Conlrotes
sobre ol acceso a ks recursos o archives literal d) "Cada trabajador o usuano deberd sef responsable de la
exiancia fisica, permanencia, ¥ consenvaciin de los benes palimoniales a su Cango, en Consecuencia, cada uno
e o frabajadores, independizniemente de su nivel jerarguic, debera fomar real conciencia de [ circunstanca ¥
adoptar de inmedislo ks medidas del caso para evitar pérdidas, suslraccidn o debenoro, que |bego s podsan
considerar como gascusdo o negkgencia, imputando sguna responsabibdad; para su raviskin postenor

Comespands a la direccidn de palimonko o quien haga sus veces, proponer ante la administraciin, los
mecanismos v medides de seguidad necesarias pema k3 custodia y profeccion de los biemas patrimoniales

.....................................................................................................................................
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asignadas y los que se encueniran  en & aimackn da pattmonio, para cuyos efecios supervisa permanentements
ta mxisbencis de fog mismos, dando coenta del cumplimisnts de las normas inherentes & la seguridad y protecciin
e bianes.

La girecoidn de patrmonio s& encanga de |3 edecuacion y acondicionamienio del Incal def almacan de patriman,
en & cual se deposian los bienas usados que son deviellos par los usuanos, debiendo coordinar acciones con la
adminesiracion y el Rinconans ancargado de |a sequidad v viglancia de |a enlidad o guien haga sUs veoes,

2. Del Inventario Fisico

El inventans &5 & procedimiento que congsisle en verificar fisicamends fa exisiencia, identificar, codificar y regisirar
los bienes muebles con que cuenta cada enlidad & una delermnada lecha o periodo, con el Ain de verficar @
easlencia fislca real de fos blenes, condrastar su resuifade con el regisiro contable, invesSgar las difarencias que
pudieran existiry proceder a las regularizaciones que comespandan. (Arf. 121° 0.5, 007-2008-VIVIENDA)

El wendaric comprende la relacidn detallada y valorzada de todos los bienes existentes de la enSidad a la

culminacibn del ejercicio presupuestal. Este procedimients debe de cumplirse par lo menas une vez al afo de
acuerdo a la nommatividad vigenie.

Todo director que es asignado a una l EE como responsable de dicha institucién de acuerde al oficio de
encargatura por cualquier modalidad que fuera, esté en bk obligaciin de |evantar un inventario con la
relacitn de los bienes enconirados, levantando una acta con el presidente de la apafa, autoridad local
{teniente gobemador, agente municipal), estin obligadas dentro de los 30 diss. Informar a la UGEL Sl con
um informe por tramite documentario conteniendo la siguients doecumentacion: informe, copia de acta
firmada y sellada, refacién de los blenes enconirados, copia del oficio de encarga tura o designacién, de
esta manera el director serd responsabla de los bienes enconirades y recibidos durante el afo lective,

15, Del Control dal Equipo Auxiliar

Los blenes palimoniales que por su nefurslezs v caracleristices propies, efc., seen consideradas como “equipo
awdiar”, y qua fguran en los respactivas cares personalies por “Asignaciin de Benes en Uso® sesan controlados
extraconlablemente por ka Unidad de Confrod Patrimaondal, pudindose regisirar en cuentas de omen,

B. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
1. Inventario, Organos Responsables, Conformacidn y Procedimientos

Inventario Fisico General de Bienes Muebles (Fesclucdn Mo, MO-O8SEN) Conslste en contrastar la
presanca fisica y presencla res oe los bienes en uso de ka enfdad a una fecha defeminads, apreciar su eslado
de consenvacion o deleriong y las condiciones de seguridad con que ésios cuantan, con o fin de asegurar su
exishanca raal; permiba asimesma sincarar log resullades obferddos del inventanio con los regisios contables, a
fin de establecer su conformidad, invesSgando las diferencies que pudieran exstic ¥ proceder @ [&s
regularizacionss comaspondientes.

En el casn de ke Insthcmones. Educalivas Publicas, 1a integraciin contable esid a cargo de |p Oficing de
Controd Patrimonial, Oficing de Contabdidad y la Unidad de Gestion Educativa Local San ignacio
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2. Organcs Responsables

» La Oficina de Admintsiracion de ka Unidad de Gestion Educative Local San ignacio es &l degano responsable
de consofidar y remifr el lwvenfario de Bienes Muebles de la Sede e Instituciones Educafives 2 fa
Superiniendencia de Bienes Macionales a Wawés del Sslema de Informecian Mecional de Benas
Palrmoniaies (SINABIP - WEB) en medic magnético y documenins impresos conforme al Software deafiade
por la Supesintendencia Nacional de Bienes Estalabes,

« LaOficina da Administracion es el drgano responsabie del proceso de Toma de Inventario de Baanes Musbles,

Conformacién de la Comision de Invantano
A. En la Unidad de Gestitn Educativa Local : Comision de Inventario
En la Unidad de GesSidn Educefiva Local San lgnacls ta Direccidn de Adminstrackn ha constiledo s

Comision de Inventario mediante Resclucibn N* 3010-2019, |3 que esta conformada por los representantes de
3% sigusanies ofcines:

Direchor del Area de Gestn Adminsirativa, como Presidente
Oficina de Coniebibded, coma infegrante

Dficina de Abastecimient, come inbegranie

Unidad Organica de Controd Patrmandal , come facilitador
Organe de Control insSucional, como weedar

La Comesidn de nventaric solicitera a ka Dirsccion de Administracitn |3 constitucion de equipos de rabajo,
L& Comisin de lwentario es responsable de o8 avances v los resullados de la realzacion del imventario.

Inst#uciones Educativas Poblicas| Estatales y Convenios): Sub Comisién de Imventarios

En las Insfifucionss Educativas de iog dierentes nivales y modalidades. astara inlegrada por

El Direcior (a) de |a Instibucion Educaiva,
Prasidonie de [a APAFA

(1 representanis de ks Docanles

{1 Parsonal Adminstralvg
Perzonal de Apoyo

« LaAutoridad Poliica de |2 localidad (veedor)

- - - L]

En las Instiluciones Educativas Publicas Ursdooanies, estars miegrada por
» Bl Director (a) de |3 Instbucion Educaiva

« Presigenie de la APAFA

« LeAutoridad palitica de la ocalidad, (veedor)

En caso de ser necesario, se podrd infegrar a la Comisiin de [mventaio wno o dos integranies mes.
fenierdo en cuenta la canddad v valones de kas beanes palimontales,
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4. Funciones de la Comisién y Sub Comizidn de Inventario

Las funciones gue deberan fener en cusntz la Comisdn Imertario ¥ Sub Comisidn, son las siguienies:
Elaborar & cronograma de frabajo. que deberd ser aprobado por ka Autondad  competente

« Bioguear el infermamiento de bienes por recapcionar y que permanezcan en una zona de despacha los bisnes
fue s& encuantren pandienias de recoja.

«  Disponer [a mmonlizacin o blenes musbles,

«  Elaborar v suscribir el acta de inicio del proceso de invendanio (instituciones educativas), acta de cierre de
irveritanio; nforme firal del Irmventanio; v, acta de concliacin del inventerio patrimonial, {SEDE UGEL 5l)

« Reglizar |3 concilacion con el inventario fisico del periodo anberor v el wentedo confable velonzado
respectivamante, (SEDE UGEL 5l

»  Elaborar y suscribic el acta de conciliactin ded inventanis patimonsal con la Oficing de Contablidad; (520 GeL
a0y

«  Supervisary dar conformicad &l senvicio de foma de inventarni, soliciando de ser necesano, el concursg o
participacion de alras &naas, en el caso gue la loma de inventano sea reallzada pof una tancera perscna
riafural o juridica contratada para tal fin

« Efigustado de log bienes invenlaiadas conteniendo los doce (12) digitos mangesi de beines.

5. Instrumentos de Trabajo para realizar el Inventano Fisico

La Comisadn de kwventang Fisico General de Bienes Muebles y Almacen, ulilzaran los materizies e insrumentos

FIEBCESANKS COTHC

s Irventano Figico del Ao Andenior

v Mermas emibidas por fa Supesinlendencia de Blenes Naconaes y Minstenio de Educaciin

« Caldfogos, winchas, tablerss. espejos, camara folografica resaliadores, comeciones, calibradores, mefros. eic,
e b permitan cerlifitar [as medidas, denominacionas, chogos, e, de cada uno de los blenes que 58 g5l
wverificanda

® Eﬂfﬂmmm
= Impresara
» Calcifadora

6. D lainstalacion de la Comision y Sub Comisidn de Inventaric

Previg al inicio de actiones, & Prasidente e la Comisidn de Inventarlos en |a Sede de fa UGEL 31 ye Sub
Comision en fas institiciones Educativas  de Invendario Fisioo de Bienes Muebles formulard programand las
ectividades a realizar de acuerde &l cronograma esteblecido, para 1o cual bamara contcmeands de los dotumanios,
roemas lgales, libsos v reglstros relacionados a los #ems a imventariarse,

La mslalacion de la Comision yio Sub Comesadn de nventana Fisice de Blenas Muebles, daberd estar registrada
en o Libro de Actas de la InsBlucidn, la misma que estard suscrita por [os inkegrantes de la Comisidn vin Sub-
oomizidn, senin comesponda

Se dejard conslancia en el acla sustita |3 asignacin de responsabiidad y requenmientos necesanos para |a
epacuciin del rabwjo encomendado, En caso de masisencia de aliguno da los miembros de la Comisitn se degara
constancia en el Acta de Instalaciin, con la finalidad de que se designe & reemplazo comespandienie y se
confinie can las acciones programadas.

7. Prohibicién del Desplazamiento Interno y [ o Externo de Bienes.

Para que los blenes palrimondales de la Seda @ Instilucicnes Educativas del Ambito de ta UGEL San Ignacio, estén
debidaments registrados ¥ controlados; queda prohibido que dichos bienes, cuslquiers sea su naturaieze, sean
desplazados o movilizados inferna ni exiemamente, sin |a auborizacion presia y por escrilo de la Dficna de
Administracion en la Sede v del Direclor en las InsSuciones Educalivas | por o que queda establecido que en
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fento se realice las acciones de inventata, no deberd produciesa ningdn movimiento de bienes. (Rlesolucin N°
{35-98-5BN)

8, DelaVerificacidn del Inventario Fisico General de Biznes Muebles
I. Werificacion Fisica

., La verificacidn Fisica comprende a lodos los Blenes Patimoniales existentes | asignadas en usc a la
fecha a todas v cada una de las dependencias que comprende el Ambito de la UGEL .San Ignacio. a
excepcion de los lemenns, edificaciones & Infaestuclra Pibica, que no se encuenine debidamends
saneada su shuacion legal, Técnica y Conbable {Tilwlo g Propiedad, nscritos en Yos Registros Plbicos,
Uuidados Téenica y Financieraments, Planos, Memora Descrpliva, Declaratorsa de Fabrica parcial o
iotel, Valorizades, eic.) en este GRtma caso, fa aosdn Menica comespondients serd competencia de la
Dficina de nfragstuchura de ka UGEL, San Ignacie.

k. Laverificacin fisica de os Blenes Palnmondales incidira principalments en log siquientes aspactas
« Comprobacidn de la presencia fisica del bien y 5u ubicacidn

Estada de Conservaciin

Condiciones de USizacion

Condcionas de seguridad

Fimcionanios yio Usuarios responsables

c, Los delales 3 tener en consadesacidn Son

« werificaciin de los detalles tecnicos: marca, modelo, fipo, colar dimensicnes, seda, placa de rodaje,
zaria, mofor, afo, adad, raza, ek,

« El estado de los bienes sarén esignados de acuendo 2 Io que el usuario del mismo  mandesie
duranfe el process de levantamients de informackin (N = Nuevo, B = Bueno, R = Regular, M =
Miala).

« Los bianes de uso comin de las dreas serdn asignadas al Jefe ded &re en la Sede o al Diwector en
Inshifuciones Educabivas o &l que esle delemming como responsabla.

« Anies de procadar a pegar |a ebiqueta aulcadhesiva con la codificaciin palrimonial SBM respectiva
&8 deberd de Bmplar e area de pegado,

« Para el caso de bienes que por su naturdlaza no peedan s ebquetados con oidigos de bamas,
#5405 seran codificados con 12 ayuda de un plumén de linta indelable con letra legibla.

d, La Comision yfo Sub Comisibn s constibuiran, &l dia sefialado con el respeciivo “Cronograma de
Trabajo® en la Sede o nstfucion Educative, prasentandose ante o tlular de la enditad, para hacers
conocer & mofvo de su visita, quien 3 su wez hard o propes con los irabajadores @ U cargo,
recomendandales brindar las faclidades y proporcionar |2 informacitn que le pudsera ser soiicitada.

e, Cada trabagador, sin excepcidn, estd en (a obligacidn de mosirar a los verificadores, iodos y cada ung
de los Blenes Palrmaniales que les han sido asignados en usa, indusve aquellos gue por sagunidad u
oira cicunstancia, pudieran anconlrarsa guardadas baje lave en escriloros, archivadores, @manios,
vilrinas, aic., preslados provisionaimande a ofros rabajadores wio en reparacion dentro o fuera de la
enbidad,

£ Los verlicadores uliizardn por cada  Wwabajadod, |3 “Hoja para la verificscién fisica de Bienss
Patrimoniales” &n ta que deberd consignarse foda |a informaciin descrita coma: usuario, ubicacian
flsica, anotacionas antedores. efc. Dicho formafo se Benard en ongnal y luego de concliida la
werificaciin deberd ser firmada por el infaresada y el verficador registando con betra legibie o sellos
apelidos y noendres. firmas legales, post fma y sefios,
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g Loz verficadones detallardn en dicho formato, todos los benes gue exisien fisicamente ¥ que le sean
mostrados por ios usuarnios, sendo responsabiidad del trabajador si estos no lo hacen por alguna
CIFcunskancia

%, Ejecucitn de trabajo

La Comiskén yio Sub Comesadn de Inventano realizard su labor consiatando i aifu, midkendo, contando, pesando,
gic., de "axiremo @ extremo”, todos y cade uno de los Bienes Palrimoniales que tengan asignadas cada uno de log
brabajadones de fos amblentes waltades de la enticad,

En caso de conslatar ta axislanca de benes an procese de reparaciin o mantenimaents, |3 Comssion yio Sub
Comisidn de Irventano soliciard la documentacidn que sustende su saiida de los bisnes ¥ seran consideradas
denira ded ambiante donde 52 encontraban ubicadas.

f

W Codificacién y Etiquetado

@ Los bienes que consfiluyen el palrimonio del Eslade tendran una cod@icacitn anica y permanenis que los
diferanck de cuakguier olro bien {codificaciin SBM).

b Lacodfcacion se realiza asgnando ¥ aplicando al ten un grupe de nomeros a traves del cual se e dasificara
e idenfificard, condorme &l Catélogo Macional de Bienes Muebles v Selema de Informacsin Macional de Bienes
Parimonlales (SINABIP - WEB)

¢ En &l caso de bienes muebles adquncos en comumo deberan ser codificados moependientemente da
conformidad con e Catdlogo Macional de Bienes Muebles Estatales asignando a los benes muebles

incwidisales @l valor proporcional que les comesponda (proraten de acuerdo @ un valor esSmado en el
mercada)

d Bl cidigs asignado a cada bien es Onico, permanants y o ndmed comalalivo asignado 88 hlco, se inlcia gue
@l ingreso o registro inicigl del bien v fenece & la baja del bien o cuandp &ske es Fansferde, donado, vendida,
meinerads o destrsdo; no puede existr mas de M bien con ol mismo codigo SBN. Lot oddigos de kos benas
dados e baja no pedran ser reulilizados para nuevos blenes,

8. La idenlificacdn es ol simboko material medanie e cual e identifica y consigna en un bien el nomine wo sus

siglas de |a entidad 2 la que perenace y & cidingo comespondiente, al cual debe estar ubicada an un lugar
visible del ben.

f  Laefqueta confendrd como minimo &l nombre de 3 enbidad, |3 denominacidn BVENTARD 2019 vy ol cddigs

ded bien, serd colocada &n un |egar visile v apropiacs ded been mueble patimondal ¥ S0k 5& colocard una
nueva efiqueta en caso que |a onginal se haya deleriorado © se haya DESPRENDIDO,

. La idensfcaciia del been podrd realzarse escrblendo con Bnta indeleble. grabando directamente en el bien,

adhiriendo placas, lamings o efquetas, v cuakquier ofte forma epropiada que observe las caractaristicas
exidas en las normas vigentes sobne |a matara,

h La unidad de Contol Patrimonial de la Unidad de Gesfidn Ecucatva Locgl San lgnacio e Insftuciones
Educafvas Piblices de los déerentas niveles y modaldades, que no hayan cumplids con codicar sus beanes
anfes del miclo de los invenlaros, procederd a codibicar e idenbficar sus beenes duwrande o inventaris,
paratelamenta 3 las labores que desamolia la Comisidn yio Sub Comésiin de Inwentario; conforme al Catilogo
Macional de Bienes Muebles del Estado aprobado por Resolucién N* 158-37/58N da la Superinlendencia de
Bienes Maconales v para aquebos blenes axistentes que no esién incluidos en dicho caliiops, se apicard al
Catilge Naciona! de Bisnes y Servcios aprobade por Resolucdn Jelasural 8° 126-80-INARPTINA, en razdn
de gue lodos los teames adquiridos por ef estade, deben ser codificados v rumenados comefativements, asi
£omo regestrados @ inventanagos adecuada y oporhmamente dentno del pafimonio nsfteconal.
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[, En caso oo gue el ben mueble no e encuentre descrito en el referide Caldlogo de Bsenes Musbles del
Estado, fa Unigad Organica de Condrol Palimonial de 3 UGEL San ignacio  deberd solicher a le
Superintendencia de Bienes Macionales su inooporackn a Tavies de la Unidad Ejecuiora cormespondianie,
para b cual deberd presentar g ficha de incorporacidn de Tipos de Benes Muebles & Catilogo Macional de
Bienes Muebles dal Esledo,

El rabajador usuarn 63 gl i o0 35ignad
ﬁsuwedmedmdmtiﬁdu{sﬁ:eﬂ n:h:aduaiusl:ﬂmspalmmdaﬂ. s dsl'u:r dewnmu 58 Cayera,
despagara, el comunicars de mmediato al hecho & fa Uradad de Controd Pabimenial, para gue sulbsane dicha
anpmaiia, y el medio identifics foro sea rengvado con ofro de las mismas caracteristicas,

12. Procesamiento de Informacion

La informacian levantada durande fa verificacidn feica en insbluciones Educativas deberd ser procesada yio

aclualizada para sar remidda a ka Unidad Organica de Conirol Patrimonial de la UGEL San Ignacea quaen migrara
la miormacién del 3854 al Sistama de Informacion Macional de Bienes Patrimoniales (SINABIP - WEB)

13, Resultades de |a toma de Inventario

Conchida la werficacon fisica de los banes oxistenles de s Ofcnasidreas de la Seda e [nslilecones
Educativas, la Comisian wio Sub Comisién de Inwvenfany suscribird, en ongingl y copla, con el servidor de los
biemas a su cargo o Acta, &n |a que & desard constanca oo las ccumencias encontradas, deteendo enfregadde
una copia de la misma,

L& Comisitn yio Sub Comision de Inventarios antregard &l trabajador responsable |a relacion da beenes muebles
que Bene asignados siendo este Offimo & responsabie de fos mismos ¥ suscricrd dicha relacidn como
carlormidad,

14. De las diferencias de Inventans Fisico

La Comisadn yio Sub Comisian g2 Inventenos de i UGEL San Ignacio | malizera e verficaciin de la informacitn
gue aparece &n of Imentano Flsios del penodo antenor con la oblenida en el iImentano Fisico aclugizado, afin de
establecer y defermimar ka conformidad o ka existenciz de sobranies yio faftentes de bienes

&) comparar [ informacion actual con el ventario Fisico inmediaba anderior, n caso de anconbrar “sobrames”, [a
Comesain @ Sub Comision de inventarios solicitard al responsable de la OficnalArea donde sa ha detectado el
hecho, la infarmacion documentada sabee |a procedencia de cada uno de ellos, recurriendo inchesive & las Areas
de Abasteciméento, Almachn, Conlabiidad, etz an la Sede v a la Direcodn en Insituciones Educalivas, quienes
debardn proporcionar copla autenficads de los documentos fuende suslents forios, @ fn de proponer su
regulaizacion & incorporacion al palimonio de la enfidad, sagln lag normas vigentes.

En caso de comprobarse bienes "Taltantes™ por pandida, robo, hurto, destruccidn fotel o parcial, la Comision yio
Sub Comisin de Inwventarios de la enbidad recopilars la documentacion que confenga las investigacionss
realizadas y organizard un expediente admenistatvo framitando la copla cerfibcada de la denuncia policial
respactiva; v on case de benes fallantes por negigencia, ramdard los anbecedentes comespondientss a la
Direccian de Admnisireciin, @ efecios que se promueve & procedimiento comespondiente para detarmingr |a
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resporsabibdad pecuniaria y adminsiativa segin sea ef caso. Asmismo, se efectuara |a baja de esios bienas
mueties por causal de pérdida, robo o hurlo, de conformicdad con las normas legales vigentes sobe la matesa,

En &l supuesio de encondrar “Faitanbas”, |3 Comésidn ywo Sub Comisiin de Inventano fizico sobclar al jebe de la
OfcinalAres en la Sede y al Director en Insiiuciones Educativas . proporcions ka informacain documentada sobre
el desino de cada uno de ellos, asi como la fecha de fa no existencia, fas acciones realzadas por el frabajador
respansable de los mismos a fin de elevar el inlorme comespondiente y disponer las acciones para los nes
tendentes § SU Tecuperacitn, caso conlraro sa procederd @ su Saneamiento por Faltante de Conformidad a lo
establacids an fa Directva N° 004-2007/5EN.

15 En caso que se somefiers Descuido, negigencia o dole por pane del funcionario yio irabagadar, que ocasione el
detericen, avaria o perdida de los bienes pafimonisles que le fueron asignados, ka dependencia @ cargo debe
reglizar un informe dando cuenta ded hecho; debsando el huncionario yo rabajador efectuar la reparacidn o
reposiciin del bien entregado un bien que rednd |as mismas, similanes o mejoras condicionis yio caracharisticas,
walor y utilidad. Caso contrario, se procadard & realzar el descusnto en efeclive de sus ingrasos

16 La reposicion de un bien se realiza medante un acta de enfrega y recepcitn antre la parsona que repone ef bien
¥ un encargado de la ofcina de patrimonio, quien 8 su vez elabora un informe 3l comié de allas, bajes y
enajenacin de bienes patimoniales para la incorporaciin de este & paiimonio de la UGEL San ignac,

17. El wabajador & efeclos de desindar responsabiidades, of deleciar que n bien © bienes 3 su cargo han
desaparecido o sa encuentran faltanies, se procedesa de |a siguients manera.

f. Efectuar ta denuncia (dentro de ks 48 horas de ocurido ks perdida, robo, susfraccion) en |2
dependencia poficial mas corcana de su cendro [aboral Soficitando copia cerificada de & denuncia

cormespondiente.
8 Presantar informe al jefe inmediata superior, adjuntando copia de la denuncia palicial. quien a su vz
ke alevara a las instancias comespondientes.
€. Luego del piazo de bey, e denunciante o interesado debera salicitar &l puesio polcial, el resultade o2
la Irvestigackin practicada y postanormenle femilifia a |a oficina de patimonio para que sa adjunla a
los Echuadas inlemcs.

18 Todo funcianaria yio rabajador que se ausenta de su cenlro |aboral por mativos de vacaciones, cese, oentia.
atc,, deberd entregar & su jele mmedislo superior o @ quisn este designe, los bhenes que le hubiess sido
asignadas, lormulando para el efecto, ef acta de enfrega - recepcion, con copia a la ofiing de palrimonid, 18 que
serd suscrita por ks personas que infervengan en dicho acto,

18, En caso de rotacion el rabajador efectuara su enfrega de cango de blenes a s jefe inmedialo superior.

20. Los funcionanios de fa UGEL-Sl que autordcen la awsencia fempoaral o definfiva de un trabajador, previamenie
deben recabar la informacidn respectiva de fa oficna de palrimonio, para efectos de fa devolucion de bienes
asignados en uso & trabajador. En caso de no haber efecluado 3 dewsluciin o enlrega, no se tramitars
documanis alguno que requlanice su gituecian,

71, Los vehiculos de propeedad de la UGEL S| son considerados como bienes de apoyo al estricio cumpimienio de
|as acfividades propias de la instucsin. La persona que conducs of vehicule debe portar licencias de conducir
vigenie de acwerdo & la categoria que comesponda, tareta de propiedad y tareta de seguro SOAT

2% Los vehiculos de propiedad de |a UGEL_S! daberdn portar en un lugar visible sl loga de la insBtucion, sal asos
excepcionales se dispondrd la Bberaciin de esta cbigaciin, siempre que asi lo dispanga fa nomatividad legal
vagents.

3. Los vehicidos deberan ser infemados. una vaz conclulda fa jomada de frebejo, 2n los ambientes dispuesios por la
UGEL_S1

SALIDA RETORNC DE BIENES.-

B Toda sakda de bienes del local institugional debe eleciuarse, previa comunicacian escrite dingada af jels
del drea de shastecimianios con copla a la oficing de pevimonio, y debera realizarsa [a papelela de
salida de banas

B Laoficna de patrimonio serd el Gnico aulorzado para el desplazamiento de ios bienes, el que dispondra
ta amision de una "PAPELETA DE SALIDA DE BIENES PATRIMOWIALES * y olre denominara ©
RETORNG DE BIENES PATRIMONIALES
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C. Parala aprobacidn de |a ficha de autorizaciin de saida de beenes palimoriales serd necesano ka fma
del Responsable de la Dependencia donde se ubica o blen asignade. firma del Responsable de
Paiimanio, Responsable de Guardania, Responsable de Abastecimientos.

0. Cusndo un bien reparade refome a kas instalacones de B UGEL-31, o jele de |3 oficing de pafrimanio
exigird a |a ampresa o persona gue refim le bien | una guiz o constancia de entrega, con la finalidad de
dajar constancia de su retorna del bien, 8l cusal sera anexado al aniginal de la ficha de saiida

1. Conciliacién Fisica y Contable

Una var concluda la venficacion fisica de los bienes, la Comision wlo Sub Comisidn e |mventario, segin
corresponda, y & Oficina de Contabilidad ylo persona cue haga sus vecas haran & conciliaciin general de todos
los bienes consderados como “sobrantes’ y “faltentes”, con el objsto de delerminar v elaborar an definitiva la
relacian general, pera los fines a que hubiera lugar.

La Comisitn yio Sub Comision de Inventario, segin comesponda, y la Oficina de Conlabikdad efeciuaran la
Conciliacitn Fisica - Contable de a informacidn oblenids durante el inventano fisico realizado, con el regisino
copphle, deblendn | Dficing de Condabdidad proporcionar b informacidn detaliada de lodes |as adquisiciones,
valores achsalizados, depreciaciones, cuenia confable, fecha de ingreso, enlre ofrs.

La Comisidn o Sub Comesion de Inventano en coordinacidn con la Oficina de Conlabdidad ylo persona que haga
s veors, elaborard un cuadro resumen genaral de bos resullades obtandos durante |3 Conciliacidn Flsico
Contable, dejands constancia de elle en el Acta de Conciliscin del Invantario Pabimanial.

I. Clasificacion

La Comisitn de Inventanas, procederd @ la evaluacin de los bienes, su dasificacin por divisionaria y concliaciin
de bos regisios de control palrimorsal con los regisiros contables, estableciendo los fallantes y scbrantes an
unitaces fisicas v terminos monetanos.

De acwerdo 3 imporle monetaric gue por cada bien figure en los documentons — heente, asi como de ka evalaciin
de sug caracleristices propias y berfendo an cuenta fa Unidad Imposiva Tributana (LIT) ded ejericio vigende, 52
procadera a determinar & ios bienes existentes perienecen a lag Cuentas del Activo Fije o a las Cuarias de Orden
{Bienes Mo Deprecizbles), y dentro de esios rubros, a i cuenta principal, divisionania y su divisicnana, establecida
en el respectvo Plan confable, a [a que perenecs

Para la determinaciin de un bien camo Activa Fljo, dste debera reunir los sigulenies requisios:

a. Que su valor comesponda & 180, de ka Unidad Impositive Tribudania, vigente en el momenie de la sdguisicion
u oblencitn par circunstancias diferentes a la compra

b, Cue sy duracidn o vida Ot sea estimada en mas de un afig.

. (Cue esé asignado & ka Enbidad que ko usa en foma permanents

d. Cue esté sujelo a depreciacian y revaliacitn con excepcitn de los Bienes Culturales.

#® Farg bienes mavores de 140, de la UIT, se regisirara con ke codificaciin del Catalogo Macaonal de Bienes
Musblas del Estado v en ka Cuenta Contable segln comesponda:
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NIFEVAS CLUENTAS DEL
_ PLAN CONTABLE
VEHICULOS,
WAGUIRARIAS Y
1503 | OTROS
150301 | VEHICULOS
PARA TRANSPORTE
1500 060 TERRESTRE
PARA TRANSPORTE
1553001 TERRESTRE
L
;-f:ﬂmx.:“r 15030102 PARA TRANSPORTE AERECQ
S e ;o FARA TRANSFORTE
5 m 45020183 ACUATICO
9 s B WAGLINARIAS, EGUIPD,
P T 150382 | WOBILUARICD ¥ OTRS
15032701 PARA OFICMA 3
150302001 i i
1503 020102 MOELLARID DE CFICMA
1500000102 VCEILARIO DE CFICINA
150 WCRILLARSD DE OFICINA
PARA, INSTALACIORES
15030007 EDUCATIVAS ——
MAGLINAS ¥ ECLI
THR0%AN EDUCATIVOE
1500, 02 WCELIARIC EDUCATIVG
EQUIPDS IRFORMATICOS ¥
15030003 DE COMUNICACIDNES
ECRRPOS
1505 0 COMPUTACKINELES ¥
PERFERICOS
EQUPCS OF
1503 000002 COMUMICACIONES PARA
REDES INFORMATICAS
ECQLIIPCS CE
i TELECOMUNICACIONES
WOBILWARID, EQUIPO ¥
1863,5004 APARATOS MEDICOS
150202401 MOBILIRIO
150300042 EOUPD
MOBILIARIC ¥ EQUIPO DE
U0 AGRICOLA ¥
1503025 PEEOUERD e
WCBLIAM]
163020501 AGRICTLA Y PESCUERD
Y
i ECUPODE USOAGRCOLE
EGUIPO ¥ NOBILIARIO DE -
15010205 CULTURA ¥ ARTE
VSO0 EQUIPO DE CULTURA Y ARTE
i WORLARIO € CULTURAY
ECHAPD ¥ MOBILIARSD DE
15030287 DEPORTE Y RECREACION
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1505 R0 Emmﬁ?ﬁfm‘f
1508 (30702 nHE:.'EI.I.I'IW:III DERRIE Y
MOBILIARIC. EQUIPOS, ==
APARATOS Y ARMAMENTO
PARA LA DEFENSA Y LA
S0 0308 SECURITAD
MOBILIARED, BOLURPOS,
1503 (R080 APARATOS FARA LA
DEFENSA Y Lk SEGURIDAD
T ARMAMENT() EN GENERAL
ATy MACLIRARLA ¥ EQLIRD
o e 1 BIRE ACONDICICNADG ¥
: 3
ik i BEFRIGERACIGN
Edegs_ 9 1503.000802 ASED, LINPEZA Y COCMA
1503020800 ASEQH LIMPIEZA, ¥ COCHNA
1502 120003 SEGURIDAD INDUSTRIAL
ELECTRIGIDAD Y
15203 0800 ELEGTRONGA
ECUIFOS E INSTRUMENTOS
1500 A0S 0 MEDHCION
1500 (106 PARA VEHICLLDS
MACUINARIAS ECAPOS Y
1503 D000 MOBILISRIOS DE OTRAS
INSTALACKMES
MAGUINARIAS, EQUIFOS ¥
140 D08 MOBLIARICS DE OTHAS
S TALACIONES
ADCLIRDOS EN
ARRENOARIENTD
150203 | FAKANCEERD
VEHCLLOS,
MACLHNARIAS Y OTRAS
150324 | UMIDADES POR RECIBIR
VERICULOS,
MAOUINARIAS ¥ OTRAS
UNIDADES POR
180208 | DISTRIBUGR
1567 | OTRDS ACTNOS
BEKES
AGROPECUARIOS,
15871 | MNERDS ¥ OTROS
15370101 AHMALEE OF CRIA
— ENMALES
15070102 REFROCUCTORES
1507.0103 ANMBALES DE TR
1507.0104 CTROS ANIALES
15070108 BENES POR RECEIR
= OTROS BENES
AGROPECUARIOS,
PESOUERDS ¥
1507018 MBERDS
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% [Benes menores de TMbo. de la UTT vigerde, se regedrarh en [a Cuenta Condable segim comesponda

MUEVAS CUENTAS DEL
PLAN CONTABLE
BIERES EN PRESTANG, CUSTODIA
108 | ¥ MO DEPRECIABLES S
BIEMES EN PRESTAMO 10
§108.01 | CEDIDOS B USD
§10543 | BEKES EM CUSTODA
104,00 | BEENES NO DEPRECIABLES
MALLIMARES ¥ ECUIIRG ND
9104 0001 DEPSECIABLE
EQURD CE TRANGPURTE NC)
05,0002 DEPRECINEE
MUEBLES ¥ ENSERES ND
FHELOI03 DEFRECIABLES
105,04 | BENES MOMETIZABLES
®  BPaa el cazo de bros, exios, lamings ¥ olros bienes cullurales deberdn regisirarse en ta Cuenta Confable
SEqUn comesponda
HUEWVAS CUENTAS DEL PLAN CONTABLE
157 | OTROS ACTIVGS
150782 | BIENES CULTURAES
15070301 LIBRGS ¥ TEATOS PARA BBLIOTECAS
157,008 BIEMES CULTURALES POR RECIESR
15070250 OTROS BENES CULTURALES
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2. Informe Final

Una vez concluida la constatacian fisica - contable, &a Comisidn de Inventario de la Unidad de Geslitn Edwecativa
San ignacio procederén a elaborar el informse Final que conlendrd |a siguiente estruciura e informacion:

a. Anlecedentes

b. Bage Legal

¢. Achvidades Resizadas

d. Documentacion sustentatona;

« Acta de Inicio del Procaso de inventario Fisico.

» Relachn de bienes muebles de propiedad de s Institucién

»  Cuadro resumen general de la Concilacian Fisico Conlable.

» Larelaciin en forma dedallada de los benes que no se enceentren registrados contablemente, adjundanda
copia de la documentacion fsente o de procedencia (Pecosas, Faclurss, Boleles de Yenla, Acla de
Donacion, Actas de Transferenci, elc).

« FRefacitn de benes propuestos para baja y pendientes de disposicion.

+ [Ritacion de biepes recibidos en afeciacion en uso, cadides en Uso o amendamiento por lefoEnes.

Relacion de bienes alectados én uso, cedidos en uso o amendados 3 terceros,
Relacidn de bienes falienies (perdidos, mbados, hurtados, efc ) y relacion de los servidores que fenian a
su carpo dichos beenes ¥ actuados realzados por la enticad,

« Relazidn de bienes sobrantes.

» Relacidn de los responsables ded Invendano Patimonial,

. Relacion de hienes que sardn propuestns para su incusitn & Catiloge Nacional de Blenes Musbies del
Eslada.

& Orog resuliedos no contemplados (codigos efminades, modificaciones, el
«  Acta de clerre die bnventano Fisico
« Acta de Conciliacion

La Comésidn de menlang remitich 8 & Direccidn de Admingstracion el ventanio Fisco Concilado y e Informea
Fingl del inventanio, para su aprobaciin y sestents de los Eslados Finandieros:

Plazos de Envid de Informacian

fad
f

En &l caso de nsSiuciones Educatives Poblicas Estalales y Convenios (Educacitn, Inicial, Primana y Secindana
de Menores y Adultos, Cenfroes de Educacitn Especial y Centros Técnico Productivia) harén fegar los Inventanios
Fisicas kmpresos en papel A4 debdaments frmados y sellados por e Direclor y & presidents de la Amapafa y
grahades en CD, enfregar a la Unidad Orgénica de Control Pakimonial del 04 de Noviembre hasta el 29
de Noviembre del 2019, Para o cusl los Direclores  de las WEE. deberln apersonarse & la Unidad
ﬂmmﬁemuﬂedeﬂwﬁﬂ?ﬂmﬂmhmbmﬂn&napﬂrd&hmuu prmmha
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vIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA - La Supennlandencia Nacional de Bienes Estatales, es el Organismo encargado de adminisirar, registrar,
controlar, cautelar y fiscalizar el pafrimonio del Estado. asi como de iniciar las acciones adminisiralivas y judiciales a
que hubiera lugar en caso de mcumplimients al 0.5, DO7-2008-VIVIENDA Reglamento de fa Ley 29151 que Crea el
Sistena Nacional de Bienes Estalaes,

SEGUNDA.- La Regularizacdn wo saneamaanty Contable de los Benes sobrantes yio faltantes como resultado del
invantang, se elecliard en o mercco siguiente, siendo competencia por funcitn de la Oficina de Contabilidad de la
PGEL SAN GNACID

TERCERA- B Organo de Consrl nsfucional de la UGEL San lgnacio velard pee el cumplimients de ia presente
Direciva.

V111 DISPOSICIONES FINALES
Los casos no previskos en |a presente direcliva se suietardn 3 lo eslablecido en o D.5. 007-2008-VIVIENDA,
Resolpciin Jefstural N°. 118-B0-INAPIDONA “Normas Generales v de Control Interno del Sstema de Abasbacimienios”

¥ Resolucidn de Contratoria N° 320-2006-CG, "Normas Conrol Infeme” del 03-11-2008, Direciva N* 001-2015/58N y
sus modificaciones damas dsposciones emitidas por ka Superindendencia Macional de Bienes Estatales

Las consulias referidas a la presanta directiva serdn absuettas por ka Dlreccidn de Administracatn a frevés de las
Areas Compelenies

SAN IGNACIO 10 DE JULIO DEL 2018.

ﬁ)u

Prof. Oscar GONZALES CRUZ.
DIRECTOR DEL PROGRAMA SECTORIAL III
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA- LOCAL-SAN IGNACIO.

OGLTHDUNGEL-
FOSVD-AGA
WRPCH ORI
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Acta de Inicio de Toma de Inventario

En las Instalaciornsa de la IEP MNT,, Ceaasasssesssassnsy Ubloades en &l centro
------------ ““ _“h da N N B B e i Fm“ da L LTI TETTRT RS PP S,
departarmento

| EENCTSTSSPTRPPTPRRTT L - ee— P B Y. R —— v el

| 2040..., as reunisron los
intagrantes ds la Comislén da ventario 200...., designedos medisnts
Raaclucldn M*

de facha de del 200..; en virtud de sum

Tfunclonss ¥y stribucionsa,
para dar inicio a laa sctividades del proceso de inveniados conforma =il
Efbhagrarma establechkdo

| ¥ o cumplimisnto s, Ark. 121" del D.5. 007-2008-TVIENDA,
Integrantes

4 (Prasidants del comitd]

e RN AR s £ v o e B e e i Jmlembro)
S G seereseers{Wndor Tie. Gob. o Agemnis Munlcipal)

| .llln.tl.ll.ﬂm

{indlesr @ conformachn de squipos de bra o, delegsciin des funclonas,
- materiales a utitzare, s

| H-l'ﬂ'-l Pl-l'- in ml da mlﬁh, munhll:llﬂllll - Hl-:lﬂ.“, m}

[ : SR b dEpEAoET daasiaaa
th-hh-lu-ununuﬂu-mylmbﬂ dar lectura de los scusrdos, =s
llwm la sasidn slendo

| & law o horas del dis ... [ del 200... , procedisndo los
mﬁ--ﬂm-m

| wefial 48 conformidsd R i

et
sl e
i Firma y ielln preddente miembro
|
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AMNEXD N* 04
DECLARACIO
En lgs Instalaciones de la 1EPPM..
Dastrito da..... . Provincia de San Ignacio, Fteglm Eajamama a Ias . Horas del dia.. ..
Da.......ocococee ‘del 2019, los Miembros del Comité de Toma de Inmlamaﬁ:rimﬁ demgnadns mediante
Fesolucién  N° RS N RO el de facha.... De........ del 2018, gl Director de |a
Institucicn Educativa. .. ... ... . %& reunieran & finde efectuar la "-I'Hlﬂt-an&n Figica de

los Blenes que se encuenfran en calidad de Sobeantes hace mds de dos afios {02) segin se reflejan
en los Informes Finales de los Inventarios practicados en los afos 2017, 2018 e indagar con los
Responsables de los mismos, su fiempo de permanencia y procedencia, dando de esta manera
cumplimiento 8 ko sefiatado en &l numeral 1.1 del Titulo VIl Disposiciones Especificos de la Directiva N°

005-2009/SBN: SANEAMIENTD DE LOS BIEMES MUEBLES DE PROPIEDAD ESTATAL, aprobado por
Regniucidén M® 147-20095BMN.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

w:':_’ 1 Consttuye condicionés concurrentes previes para iniciar ol Saneamento de Bienes Muebles
& M\ sobrantes

.E %%la Que el bien se encuentre porlo menos 02 afios en posesion de 8 entidad.

i' b Que nose cuente con la documentacidn suficiente que sustento el ingreso al Patrimonio de |a

£/ Entidad o cuande no exista documentacién sobre el origen del blen.

s mihE
PATR S e F

Asimismo, e procedimiento de saneamiento, opera  cuando no se  cuente con &
documentaciin para regularizar la transferencia de propiedad de los Bienes Muebles a favor de la
antidad o |EP poseedora y, los bienes provengan de entidades fusionadas, liquidadas o extinguidas de
cusguler manera, asi como cuando se frata de Blenes recibidos por Convenios de Cooparacion.

En ese sentido, siendo las.................. del dia..... de... v ded 2018
DECLARAMOS BAJO JURAMENTO kb siguiente; Haber werficade los  Bienas MLBHI:IIH malesia de
sansamiento de (odos los bienes de la [LEE gue sa encuentren en estado bueno yo regular, para su
funcionamienio u operatividad) los mismos que segun indagaciones estos cuentan con una antigledad
mayar a das afos enlas Instalaciones de la institucidn, algunos de ellos presumiblemente pertenezcan
a la Oficina de Servicios Generales { Carpinteria, Donacionas, APAFA, Donaciones Ex alumnos, Donacion
Municipios), Donaciones v diversos Convenios gue existieran, pero no han sido reclamados ni existe
documentacidén que acredile ser propietanio

Ser responsable de laveracidad de los documenios e informacidn que se presenta

Director de la Il EE " Presidents. APAFA PATRIMONIO
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ANEXO N 05

Dlrecmr de F'al:rlrnnnm dl: ]u Un u:l.ud E1&Eulﬂtﬂ. UGEL Se*;'["-l !GNACI{] -:Iel lfrﬂhle;rnﬂ-
Regmml de Cajamarca, identificado con DNIN? .................. Y domicilio.........covoeenn
i DEJO CONSTANCIA de que ¢l Seftor (al. ..
...identificado con Codigo Modular N“

Qulen venia Iahurand::: en la oficina (Il EE W) de..
.. la fecha, NO A[!E!]EA BIENE a !a Entldatl o II EE |:|-ur !u
que se Il: r:xuende la pu'esente, para los fines que estime por conveniente,

San lgnacio....... b Del Afo 2019,

ATENTAMENTE.
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